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Protocollo come da segnatura 

Milano, 17 dicembre 2024 

 
 
 
 

 Sito web Istituto  
A tutti gli interessati 
 

 
Oggetto: Avviso pubblico per la selezione di esperti esterni in attuazione del progetto 

PTOF “Concertando” A.S. 2024/2025. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il D.P.R. n. 275/1999 Regolamento recante norme in materia di autonomia 
delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art.21 della Legge 59/1997; 

VISTO l’art. 43 comma 3 del D.I. 28 Agosto 2018 n. 129, concernente 
“Regolamento recante le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo- 
contabile delle istituzioni scolastiche ai sensi dell’art. 1 comma 143 della 
Legge 13 Luglio 2015 n.107; 

VISTO il D.lgs. n. 165 del 30/03/2001, nello specifico l'art. 7 secondo il quale per 
esigenze cui non possono far fronte con personale in servizio, le 
amministrazioni pubbliche possono conferire incarichi individuali ad 
esperti di provata competenza, determinando preventivamente durata, 
luogo, oggetto e compenso della collaborazione; 

VISTA la Circolare N. 2 dell’11.03.2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica 
(disposizioni in tema di collaborazioni esterne); 

VISTO il Regolamento d’Istituto che disciplina l ’ attività negoziale del 
Dirigente Scolastico inerente i contratti di prestazione d’ 
opera, approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera N. 09 del 
21/03/2019; 
il programma annuale E. F. 2024 approvato dal Consiglio di Istituto con 
delibera n. 4/2024 del 07/02/2024;  

VISTE le attività e i progetti iscritti nel Piano Triennale dell’Offerta Formativa 
dell’Istituto (PTOF) 2022/2025 deliberato dal Collegio dei Docenti del 
23/11/2021, ed approvato con Delibera del CDI N. 41/2021 del 
15/12/2021; 

CONSIDERATO  che per l'anno scolastico 2024/25 si rende necessario procedere 
all'individuazione di un esperto esterno cui conferire il contratto di prestazione 
d’opera per l’attuazione del Progetto PTOF — “Concertando”; 

VERIFICATA l’impossibilità di corrispondere a tale esigenza con il personale interno in 
servizio presso l’istituzione scolastica 

RENDE NOTO 

che è aperta la selezione per titoli comparativi - per l’anno scolastico 2024/2025 - di 
personale da utilizzare in qualità di esperto, mediante contratto di prestazione d’opera 
per l’attuazione del progetto “Concertando”, come di seguito precisato. 
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ATTIVITÀ - DESTINATARI - PERIODO — IMPEGNO 
 

 
COMPENSO 

Importo orario: euro 38,50 omnicomprensivi di ogni ritenuta fiscale e/o spesa. 
Budget complessivo preventivato: euro 2.310,00 omnicomprensivo di ogni ritenuta fiscale 
e/o spesa. 
Si comunica che un quarto delle ore potranno  essere svolte anche da un secondo esperto, 
selezionato sulla base del curriculum e con i medesimi requisiti richiesti. 

 
REQUISITI RICHIESTI 

A. Titoli di studio e culturali attinenti all’attività specificata; 
B. Correlazione tra l’attività professionale svolta dal candidato e gli specifici obiettivi 

dell’attività per la quale è richiesto l’intervento; 
C. Esperienze pregresse nell’ambito dell’istruzione secondaria di secondo grado 

relativamente all’attività inerente il presente avviso pubblico; 
D. Disponibilità di adeguamento dell’orario alle esigenze effettive dell’Istituzione scolastica; 
E. Non aver riportato condanne penali e non essere sottoposto a procedimenti penali in 

corso. 
PRECISAZIONI 

 
1. Possono presentare domanda di partecipazione alla selezione gli esperti di 

particolare e comprovata qualificazione professionale mediante la dichiarazione dei titoli 
attinenti all’attività cui è destinato il contratto e allegando il proprio curriculum vitae 
in formato europeo. Le domande degli aspiranti all’incarico dovranno essere indirizzate 
al Dirigente scolastico del Liceo Classico “Giovanni Berchet”, Via della Commenda 26, 
20122 - Milano, entro e non oltre le ore 12:00 di venerdì  3 gennaio 2025, 
consegnate a mano in busta chiusa presso l’Ufficio Protocollo, in tal caso con riscontro 
di consegna, oppure per raccomandata, ovvero via mail all’indirizzo PEC: 
MIPC05000V@pec.istruzione.it. 

a. Qualora fatte pervenire a mezzo posta, non farà fede il timbro postale ma la data di 
assunzione al protocollo. 

2. Per l’ammissione alla selezione occorre presentare: 
• domanda di partecipazione alla selezione (modello A); 
• la tabella di valutazione compilata (allegato B); 
• il curriculum vitae in formato europeo. 

Sono causa di inammissibilità: 
• domanda pervenuta in ritardo rispetto ai tempi indicati nel Bando; 
• assenza della domanda di candidatura o di altra documentazione individuata 

come condizione di ammissibilità; 
• altre motivazioni rinvenibili all’interno del Bando 

Sono causa di esclusione: 
• mancanza di firma autografa sulla domanda, sul curriculum; 

Attività: “Concertando” 

Il progetto è rivolto agli studenti che vi intendano partecipare e prevede: 

➢ l’audizione degli strumentisti e dei gruppi vocali; 
➢ l’organizzazione delle attività musicali per il concerto di fine anno e per eventuali 

altre manifestazioni organizzate dalla scuola; 
➢ L’accompagnamento al pianoforte e la direzione di un eventuale gruppo corale 

della scuola. 
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• non certificata esperienza professionale per l’ambito di competenza indicato. 
• La selezione delle domande sarà effettuata da apposita Commissione - composta da 

N. 2 docenti e presieduta dal Dirigente Scolastico - al cui giudizio è rimessa la scelta 
finale dell’esperto cui conferire l’incarico. 
 

3. La valutazione terrà conto dei seguenti criteri: 

A. titolo di studio inerente l’attività da svolgere; 
B. correlazione tra attività professionale svolta dal candidato e gli specifici 

obiettivi dell’attività per la quale è richiesto l’intervento; 

C. precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado 
relative all’attività formativa per la quale è richiesto l’intervento; 

D. collaborazioni con altri Enti relative all’attività formativa per la quale è 
richiesto l’intervento. La valutazione avverrà assegnando i punteggi indicati nella seguente 
tabella: 

 

Titolo di studio: 
- Laurea triennale (o titolo equiparato) inerente al percorso formativo 

richiesto: 5 pt. 
- Laurea magistrale (o titolo equiparato) inerente al percorso formativo 

richiesto: 10 pt. 

 

 
Max 

10 pt 

Correlazione tra attività professionale svolta dal candidato e gli specifici 
obiettivi dell’attività formativa per la quale è richiesto l’intervento. 

 
10 pt 

Precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di secondo grado 
relative all’attività formativa per la quale è richiesto l’intervento: 
5 pt per ogni incarico assegnato (sarà valutato un solo incarico di almeno 20 ore, 
per ogni anno scolastico) 

 
Max 

20 pt 

Collaborazioni con altri Enti relative all’attività formativa per la quale è 
richiesto l’intervento: 
5 pt. per ogni collaborazione (sarà valutato un solo incarico di almeno 20 ore per 
ogni anno scolastico) 

 
Max 

10 pt 

Totale punteggio 50 pt 

 

4. Al termine della valutazione delle candidature la relativa graduatoria provvisoria sarà 
pubblicata all'albo dell'Istituto e sul sito https://liceoberchet.edu.it. Avverso la 
graduatoria di cui al precedente capoverso sarà possibile esperire reclamo, entro 
cinque giorni dalla sua pubblicazione. Trascorso tale termine ed esaminati eventuali 
reclami, sarà pubblicata la graduatoria definitiva, avverso la quale sarà possibile il 
ricorso al TAR o Straordinario al Capo dello Stato, rispettivamente entro 60 o 120 
giorni dalla pubblicazione stessa. 

5. L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una 
sola domanda pervenuta e pienamente rispondente alle esigenze progettuali. L'Istituto 
si riserva di non procedere all’affidamento dell’incarico in caso di mancata attivazione 
dell’attività prevista o di variarne il numero di ore. 

6. Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, conferisce 
l’incarico e sottoscrive il contratto con l'esperto. 

7. L’incarico non costituisce rapporto di impiego. Per l’attività professionale oggetto 
dell’incarico è previsto il compenso orario lordo di euro 38,50 - fino ad un massimo di 
euro 2.310,00 omnicomprensivi di ogni ritenuta di legge e/o spesa. 

http://www.liceoberchet.edu.it/
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Tale compenso verrà corrisposto al termine della prestazione, previa presentazione di 
relazione finale, report delle ore prestate e a fronte di documento fiscalmente valido. 
Ai sensi e per gli effetti del RGDP 2016/679 e dell’art.13 del D.L.vo n. 196/2003, i dati 
personali forniti dal Candidato saranno raccolti presso il Liceo “G. Berchet” per le finalità 
di gestione della selezione e potranno essere trattati anche in forma automatizzata e 
comunque in ottemperanza alle norme vigenti. Tali dati potranno essere comunicati - per 
le medesime esclusive finalità - a soggetti cui sia riconosciuta, da disposizioni di legge, la 
facoltà di accedervi. 
Il Responsabile della Protezione Dati RPD è il Dott. Luca CORBELLINI, reperibile ai 
seguenti recapiti: email: corbellini@agicomstudio.it - Tel. 02-90601324. 
Il candidato dovrà autorizzare il Liceo “G. Berchet” al trattamento dei dati personali il 
cui titolare è il Dirigente Scolastico. 

8. Il presente avviso è pubblicato sul sito della scuola (https://liceoberchet.edu.it). 
9. Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, Responsabile 

unico del procedimento è il Dirigente Scolastico, prof. Domenico Guglielmo. 
Responsabile dell’Istruttoria è il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi, 
dott.ssa Patrizia Torchia, cui potranno essere richiesti eventuali chiarimenti. 

10. Si allegano: 
• Mod. A - domanda di partecipazione alla selezione di esperti esterni; 
• Mod. B — Tabella di valutazione 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Domenico GUGLIELMO 

Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e norme ad esso connesse 
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Modello A 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI IN ATTUAZIONE DEL 
PROGETTO PTOF “CONCERTANDO”, A.S. 2024/2025. 

 
AL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Liceo Berchet Via della Commenda, 26 
20122 – MILANO 

 
 

Il sottoscrittto (Cognome e Nome)    

Nato a   Prov. (   ) il   

Residente a  Prov. (   ) 

in Via/P.zza   n.   CAP   

Telefono  cell.    Email    

Status professionale        

Codice Fiscale     

CHIEDE 

di partecipare alla procedura di selezione per il reperimento di esperti esterni per l’attuazione del 
progetto PTOF “CONCERTANDO” - A.S. 2024/2025. 

 
A tal fine, il/la sottoscritto/a consapevole della responsabilità penale e della decadenza da 
eventuali benefici acquisiti nel caso di dichiarazioni mendaci, dichiara sotto la propria 
responsabilità di: 

1. Essere in possesso del seguente titolo di studio: 
 e dei 
titoli dichiarati nel curriculum vitae; 

2. non aver riportato condanne penali e non essere sottoposto a procedimenti penali in corso; 
3. impegnarsi a svolgere l’incarico senza riserve e secondo il calendario approntato dal 

Dirigente Scolastico e/o referente di progetto dell’Istituto proponente; 
4. autorizzare al trattamento dei dati personali, ai sensi del D.L.vo n. 196/2003; 
5. accettare tutte le condizioni previste dal bando. 

Allega: 
- curriculum vitae in formato europeo da cui risulti la correlazione tra l’attività 

professionale svolta dal candidato e gli specifici obiettivi dell'attività per la quale è 
richiesto l'intervento, le precedenti esperienze maturate nelle scuole secondarie di 
secondo grado e le eventuali collaborazioni con altri Enti; 

- modello B — Tabella di valutazione titoli; 
- altra documentazione utile alla valutazione (specificare). 

 

 
Luogo e data 

Firma 
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Allegato B — Tabella di valutazione 
 

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE DI ESPERTI ESTERNI IN 
ATTUAZIONE DEL PROGETTO PTOF “CONCERTANDO”, A.S. 2024/2025. 

 
 

Cognome: Nome:   
 

 

TITOLI 
(Si valuta soltanto il titolo superiore) 

Massimo 
punti 10 

Da compilarsi a cura del 
candidato 

Punteggio 
attribuito dalla 
Commissione 

Titolo di studio: 
Laurea triennale (o titolo 
equiparato) inerente al percorso 
formativo richiesto 

 
 

5 punti 

  

Laurea magistrale (o titolo equiparato) 
inerente al percorso formativo 
richiesto 

 
10 punti 

  

ESPERIENZE PROFESSIONALI Massimo 
punti 40 

Da compilarsi a cura del 
candidato 

Punteggio 
Attribuito dalla 
Commissione 

Correlazione tra l’attività professionale 
svolta dal candidato e gli specifici 
obiettivi dell’attività formativa per la 
quale è richiesto l’intervento. 

 

 
10 pt 

  

Precedenti esperienze maturate nelle 
scuole secondarie di secondo grado 
relative all’attività formativa per la 
quale è richiesto l’intervento: 
5 pt. per ogni incarico assegnato 
(sarà valutato un solo incarico di almeno 20 
ore, per ogni anno scolastico) 

 
 

Max 20 pt 

  

Collaborazioni con altri Enti relative 
all’attività formativa per la quale è 
richiesto l’intervento (sarà valutato un 
solo incarico di almeno 20 ore per ogni anno 
scolastico): 

5 pt. per ogni collaborazione. 

Max 10 pt   

Totale punteggio attribuito dalla commissione:  

Punteggio massimo conseguibile: punti 50 

 
Luogo e data 

Firma 
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