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Circolare n. 48 
 

A tutte le classi 
A tutti i docenti 

 
Oggetto: Orario di apertura della Biblioteca 2010-2011 e modalità del prestito. 
 
La Biblioteca è aperta dal lunedì al venerdì dalle ore 8.00 alle ore 14.00 e, nella giornata di 
sabato, dalle ore 9.00 alle ore 12.00..  
 
Negli orari indicati è addetta al prestito la signora Giuseppina Marchese che si trova nella 
sala di consultazione della Biblioteca: alla signora Marchese vanno consegnate le schede 
per ottenere in prestito i libri e le riviste. In caso di assenza della signora Marchese, ci si 
può rivolgere alla signora Daniela Montoli, presso l’Ufficio Protocollo. 
 
I docenti sono pregati di compilare la scheda di prestito anche nel caso abbiano necessità 
di utilizzare il volume durante le sole ore di lezione; il prestito verrà attivato solo nel caso il 
volume non sia riconsegnato al termine della giornata. Ogni volume che esce dalla sala di 
consultazione deve però essere registrato. In nessun caso i docenti possono inviare uno 
studente con la richiesta verbale di ottenere, a loro nome, un volume. 
 
Ricordo che le richieste di acquisto di nuovi volumi possono essere espresse nel 
Quaderno dei “desiderata” che si trova sul tavolo all’ingresso della Sala di consultazione, 
oppure alla funzione strumentale per la biblioteca e (anche per via posta elettronica) ai 
membri della commissione Biblioteca (le professoresse Valeria Bessi, Rossana Di 
Gennaro, Rossella Sannino, Fiorella Tagliaferri). 
 
I docenti che lo desiderino possono concordare con la funzione strumentale della 
Biblioteca una visita per tutta la classe nella quale sia spiegata l’organizzazione della 
Biblioteca, la disposizione del materiale librario, i criteri di catalogazione, le vie di accesso 
e i metodi di ricerca sui cataloghi. 
 
Milano,  14 ottobre 2010   
 

[La funzione strumentale per la Biblioteca] 
prof. Alfredo Di Legge 
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